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CONCURSO DE TJ-MA

CARGO: TECNICO JUDICIARIO — APOIO TECNICO
ADMINISTRATIVO

INFORMACOES GERAIS

DATA DA REALIZAGAO DO CERTAME: 29/09/2019 (MANHA).
BANCA: FCC.

DURAGCAO: 4 horas.

FASES DO CONCURSO:

1. Prova objetiva de multipla escolha de cardater habilitatdrio e classificatorio;
2. Prova discursiva de carater habilitatorio e classificatorio;
3. Avaliagdo de Titulos de carater exclusivamente classificatério.

PROVA OBIJETIVA

NUMERO DE QUESTOES: 60 — Multipla escolha.

e 30 questGes de Conhecimentos Gerais (Lingua Portuguesa, Raciocinio Légico-
Matematico, No¢cbes de Informatica, Histéria e Geografia do Estado do
Maranhado e Organizagdo Judicidria Estadual) — PESO 1;

e 30 questdes de Conhecimentos Especificos — PESO 2;

PONTUAGAO TOTAL: 10 pontos.

PROVA DISCURSIVA - REDAGAO

Na Prova Discursiva — Redacg@o, o candidato deverd desenvolver texto dissertativo-
argumentativo a partir de proposta unica, sobre assunto de interesse geral ndo atrelado
necessariamente ao Conteudo Programdtico de Conhecimentos Especificos referido no
Edital do TJ-MA.

PONTUACAO: A redacdo serd avaliada na escala de O (zero) a 10 (dez) pontos,
considerando-se habilitado o candidato que nela obtiver nota igual ou superior a 6 (seis)
pontos.

LIMITE DE LINHAS

e MINIMO: 20 linhas;
e MAXIMO: 30 linhas.
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CRITERIO DE CORRECAO

Considerando que o texto constitui uma unidade, os itens discriminados a seguir seréo
avaliados em estreita correlacéo, do que ndo decorre proporcionalidade na atribuicGo
dos pontos para cada um deles:

1. Conteudo — até 5 (cinco) pontos:
a) fundamentagdo e adequacgao dos argumentos ao tema proposto;
b) capacidade de andlise e senso critico;

c) clareza e coeréncia na selecdo de argumentos em defesa de ponto de vista
relacionado ao tema;

A nota serd prejudicada, proporcionalmente, caso ocorra abordagem tangencial, parcial
ou diluida em meio a divagagées e/ou colagem de textos e de questdes apresentados na
prova.

2. Estrutura - até 4 (quatro) pontos:

a) respeito ao género solicitado;

b) progressao textual e encadeamento de ideias;

c) articulacao de frases e paragrafos (coesdo textual).
3. Expressdo —até 1 (um) ponto:

A avaliagdo da expressdo ndo serd feita de modo estanque ou mecdnico, mas sim de
acordo com sua estreita correlagéio com o conteudo e a estrutura, considerando-se:

a) desempenho linguistico de acordo com o nivel de conhecimento exigido para o Cargo;
adequacao do nivel de linguagem adotado a produc¢ao proposta e coeréncia no uso;

b) dominio da norma culta formal, com atencdo aos seguintes itens: estrutura sintatica
de oracGes e periodos; propriedade vocabular; concordancia verbal e nominal;
pontuacdo; regéncia verbal e nominal; emprego de pronomes; flexdo verbal e nominal;
uso de tempos e modos verbais; grafia e acentuacao.

Sera atribuida nota ZERO a Prova Discursiva — Redagao que:
a) fugir a modalidade de texto solicitada e/ou ao tema proposto;
b) ndo atender aos critérios dispostos nos quesitos Conteldo, Estrutura e Expressao.

c) apresentar texto sob forma ndo articulada verbalmente (apenas com desenhos,
numeros e palavras soltas ou em versos) ou qualquer fragmento de texto escrito fora
do local apropriado;

d) for assinada fora do local apropriado;

e) apresentar qualquer sinal que, de alguma forma, possibilite a identificacdo do
candidato;
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f) estiver em branco;
g) apresentar letra ilegivel e/ou incompreensivel,

h) ndo atender aos requisitos definidos na grade correcdo/mascara de critérios pela
Banca Examinadora.
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LINGUA PORTUGUESA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

Interpretagao de texto.
Funcgbes da linguagem.
Ortografia e acentuacao.
Articulacdo do texto: coesao e coeréncia.
Classes de palavras.
Sintaxe.
Termos da oragao.
Processos de coordenagdo e subordinagao.
Tempos, modos e vozes verbais.
. Flexao nominal e verbal.
. Concordancia nominal e verbal.
. Regéncia nominal e verbal.
. Ocorréncia da Crase.
. Pontuagao.
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RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO

1. Numeros inteiros e racionais: operagoes (adi¢do, subtracdo, multiplicagdo, divisao, potencia¢ao);
expressdes numéricas; multiplos e divisores de niimeros naturais; problemas.

2. FragOes e operagdes com fragdes.

3. Numeros e grandezas proporcionais: razoes e proporgoes; divisdo em partes proporcionais; regra
de trés; porcentagem e problemas.

4. Problemas com Sistemas de medidas: medidas de tempo; sistema decimal de medidas; sistema
monetario brasileiro.

5. Estrutura légica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios;
deduzir novas informacgoes das relagoes fornecidas e avaliar as condi¢gdes usadas para estabelecer
a estrutura daquelas relagées.

6. Compreensdo e elaboracdo da ldégica das situa¢gGes por meio de: raciocinio verbal, raciocinio
matematico, raciocinio sequencial, orientacdo espacial e temporal, forma¢ao de conceitos,
discriminagao de elementos.

7. Compreensdo do processo légico que, a partir de um conjunto de hipdteses, conduz, de forma
valida, a conclusdes determinadas.
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NOCOES DE INFORMATICA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO

1. Nocgoes de sistema operacional (ambientes Linux e Windows 7 e 10), organizac¢do e gerenciamento
de arquivos, pastas e programas, compactacao de arquivos, BIOS e SETUP.

2. Edicao de textos, planilhas e apresentagdes (ambientes Microsoft Office 2010, 2013 e LibreOffice
5, 6).

3. Nogoes de webmail e correio eletronico (Microsoft Outlook 2010 e 2013).

4. Redes de computadores: tipos de redes, dispositivos basicos de redes, ferramentas, aplicativos e
procedimentos de Internet e Intranet, conexao padrao (HTTP) e conexao segura (HTTPS).

5. Navegadores web (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome).

6. NogoOes de protecdao e seguranga da informagdo, tipos de malware, técnicas e recursos para
prote¢ao de informagdes e sistemas computacionais.
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HISTORIA E GEOGRAFIA DO ESTADO DO MARANHAO

- JoPcos | AULA_| LEITURA | RESUMO | QUESTAO | REVISAO |

HISTORIA DO MARANHAO

Franga equinocial: expedi¢ao de Daniel de La Touche.

Fundagao de Sao Luis.

Batalha de Guaxenduba.

A invasao holandesa.

A expulsao dos holandeses.

O Estado do Maranhdo e Grao-Para: a Revolta de Bequimao. Causas. Companhia de Comércio do

Maranhdo e Grao-Para. Os objetivos da Revolta.

Periodo do Império: adesao do Maranhao.

8. A Independéncia do Brasil. Causas da ndao adesdo: a Batalha do Jenipapo.

9. A Balaiada: caracterizagao e causas do movimento.

10. Periodo Republicano: adesao do Maranhao a Republica.

11. A Revolugao de 1930 no Maranhao.

12. O Vitorinismo e a Greve de 1951.

13. Os principais fatos politicos, economicos e sociais ocorridos no Maranhao na segunda metade do
século XX.

1. Localizagdo do Estado do Maranhdo: superficie; limites; linhas de fronteira; pontos extremos;

Areas de Prote¢io Ambiental (APA).

Parques nacionais.

Climas do Maranhao: pluviosidade e temperatura.

Geomorfologia.

Geologia e recursos minerais no Maranhao.

Classificacdao do relevo maranhense: planaltos, planicies e baixadas.

Caracteristicas dos rios maranhenses: bacias dos rios limitrofes: bacia do Parnaiba, do Gurupi e

do Tocantins-Araguaia.

Bacias dos rios genuinamente maranhenses.

Principais formagoes vegetais: floresta, cerrado e cocais.
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10.

Geografia da Populagdo: populagao absoluta; povoamento; urbanizacao; densidade demografica;
movimentos populacionais.

11.

A agricultura maranhense: caracterizacdo e principais produtos agricolas; caracterizagao da
pecudria.

12.

Extrativismo: vegetal, animal e mineral.

13.

Parque industrial: industrias de base e industrias de transformagao.

14.

Setor terciario: comércio, telecomunicagdes, transportes.

15.

Malha viaria.

16.

Portos e aeroportos.

17.

A cultura maranhense.
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ORGANIZAGAO JUDICIARIA ESTADUAL

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO

1. Cddigo de Divisdo e Organizac¢ao Judicidria do Estado do Maranhao (Lei Complementar n2 14, de
17 de dezembro de 1991 e suas alteragoes).

2. Estatuto do Servidor Publico Estadual (Lei n2 6.107, de 27 de julho de 1994).

3. Custas Judiciais e emolumentos extrajudiciais (Lei n2 6.584, de 15 de janeiro de 1996).

4. Tabelas de custas judiciais e emolumentos extrajudiciais (Lei n? 6.760, de 06 de dezembro de
1996).

5. Regimento Interno do Tribunal de Justica do Maranhao.

6. Da Justica Estadual.

7. Da Divisao Judiciaria do Maranhao.
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Comarcas, termos e zonas judicidrias.
Entrancias e instancias.

10. Dos Orgdo do Poder Judiciario do Maranh3o.

11. Do Tribuna de Justica.

12. Da Corregedoria Geral da Justica.

13. Dos Juizes de Direito: ingresso na carreira, juizes substitutos, juizes auxiliares, juizes titulares.

14. Do Tribunal do Juri e da Justica Militar Estadual.

15. Dos juizados especiais e da Justica de Paz.

16. Dos magistrados: posse, exercicio, antiguidade, direitos e garantias, subsidios, licenca e férias,
deveres e san¢oes.

17. Dos servigos judiciais e dos servidores do Poder Judicidrio: servigos auxiliares da Justica e dos
servidores do Poder Judiciario.

18. Da secretaria do Tribunal de Justica, da secretaria da Corregedoria Geral da Justica, das secretarias
judiciais e das secretarias de diretorias de forum: nomeacgao, atribuicdes, substitui¢des.

19. Dos oficiais de justica.

20. Dos serventuarios e dos funciondrios: nomeagdo, posse, compromisso, exercicio, direitos e
garantias, férias, licengas, disponibilidade e aposentadoria, deveres e sang¢des.

21. Do processo administrativo disciplinar.
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22. Plano de Cargos, Carreiras e vencimentos dos Servidores do Poder Judicidrio do Estado do
Maranhdo (Leis n2 8.032, de 10 de dezembro de 2003, n2 8.597, de 04 de maio de 2007; n2 8.715,
de 19 de novembro de 2007; e n2 8.727, de 7 de dezembro de 2007).

23. Dos servigos extrajudiciais: notarios e registradores, auxiliares, concurso de remogao e de
ingresso.

24. Da fiscalizagao do Poder Judiciario.
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NOCOES DE ADMINISTRACAO

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO
Fun¢dbes da administracdo: planejar, organizar, dirigir e controlar.
Conceitos de eficiéncia, eficacia e efetividade.
Processo administrativo: pensamento sistémico e visao estratégica.
Novas tecnologias na gestao.
Caracterizacdo das organizagoes: tipos de estruturas organizacionais.
Aspectos comportamentais: liderang¢a, motivagao, clima e cultura organizacional.
Gestdo de Pessoas: relacionamento interpessoal, gestdao por Competéncias; gerenciamento de
conflitos.
Gestdo da qualidade: conceitos, ferramentas da qualidade, qualidade no atendimento.
Processo decisorio: tipos de decisoes.
10. Nogoes de Administragao de material e logistica: Conceitos, Classificagao dos materiais, Fungoes
da administracao de materiais, Logistica.
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NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO
Modelos de Administracao Publica e sua evolugao.
Administragao patrimonialista.
Administra¢ao burocratica.
Administragao publica gerencial.
Gestao publica, Governabilidade, Governanga e Accountability.
Gestdo publica empreendedora.
Inovagao no setor publico.
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NOCOES DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO

1. Orgamento Publico: Conceito, Principios Or¢amentarios.

2. Ciclo Or¢amentario: Elaboracdo da Proposta, Estudo e Aprovacao, Execugdo e Avaliacdo da
Execug¢ao Orcamentaria.

3. Or¢amento Publico no Brasil: Lei Federal n? 4.320/1964 atualizada. Finangas Publicas e
Orgcamento na Constituicao Federal de 1988.

4. Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei Or¢amentaria Anual.

5. Despesa Or¢amentaria: Estrutura da Programag¢ao Orgcamentaria.

6. Acompanhamento e Controle da Execu¢do Orgamentadria.

7. Despesas de Exercicios Anteriores.

8. Suprimento de Fundos.

9. Receita Orgcamentaria: Classificagdo por Natureza: Categoria EconO6mica, Origem, Espécie,
Desdobramentos para Identificacao de Peculiaridades da Receita, Tipo.

10. Classificagdo da Receita por Esfera Orgamentaria.

11. Recursos Arrecadados em Exercicios Anteriores.

12. Créditos Orgamentarios Iniciais e Adicionais.

13. Etapas da Receita Orcamentaria e da Despesa Or¢camentaria.

14. Restos a Pagar.

15. Divida Ativa.

16. Lei Complementar n2 101/2000 atualizada: Disposi¢cdes Preliminares, Planejamento, Receita e
Despesa Publica, Transferéncias voluntdrias, Destina¢do de Recursos para o Setor Privado, Divida
e Endividamento. Gestao Patrimonial e Contabil.

17. Lei de Responsabilidade fiscal.
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NOGCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

A Constituicdo. Conceito. Classificagao.
Principios fundamentais da Constituicao Federal de 1988.
Direitos e Garantias Fundamentais.
Direitos e deveres individuais e coletivos.
Direitos sociais.
Organizagao do Estado.
Administragdo publica.
Servidores publicos civis e militares.
Organizagao dos Poderes.
. Do Poder Legislativo.
. Do Poder Executivo.
. Do Poder Judiciario.
. Disposi¢Oes Gerais.
. Do Supremo Tribunal Federal.
. Do Superior Tribunal de Justica.
. Dos Tribunais Regionais Federais e dos Juizes Federais.
. Dos Tribunais e Juizes dos Estados.
. Das fungdes essenciais a Justica.
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NOGCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO

1. Principios basicos da Administragao Publica.

2. Organizacao administrativa: administracao direta e indireta; centralizada e descentralizada;
autarquias, fundag¢Ges, empresas publicas, sociedades de economia mista, consdércios publicos
(Lei n2 11.107/2005).

3. Orgaos publicos.

4. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulagdao, revogacao e convalidagao;
discricionariedade e vinculagao.

5. Poderes e deveres dos administradores publicos: uso e abuso do poder, poderes vinculado,
discriciondrio, hierarquico, disciplinar e regulamentar, poder de policia, deveres dos
administradores publicos.

6. Agentes Publicos. Regime Juridico dos Servidores Publicos Federais: Lei n? 8.112/90 com
alteragOes posteriores.

7. Provimento. Vacancia.

Direitos e Vantagens. Dos deveres. Das proibicoes.

9. Daacumulagio.

10. Das responsabilidades.

11. Das penalidades.

12. Do processo administrativo disciplinar e sua revisao.

13. Servigos publicos: conceito, regime juridico, principios, titularidade e competéncia.

14. Delegacdo: concessdo, permissao e autorizagao.

15. Licitagdo e contratos administrativos:

16. Lei n2 8.666/93 com alteracdes posteriores: Dos principios. Das modalidades. Dos contratos. Da
execuc¢do. Da inexecucdo e da rescisdao. Das sangoes.

17. Lei n2 10.520/02: Do pregdo.

18. Do processo administrativo (Lei n° 9.784/99).

19. Improbidade Administrativa (Lei n2 8.429/92).

20. Bens publicos: regime juridico; classificacdo; administracdo; aquisicao e alienagao; utilizacao;
autoriza¢ao de uso, permissao de uso, concessao de uso, concessao de direito real de uso e cessao
de uso.
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